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Penggantian Jam Kuliah

1. UU RI No 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 1

2. Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan 

Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
2

3 Peraturan Rektor Nomor 22 Tahun 2020 tentang Standar Pendidikan UM 3

4 Peraturan Rektor Nomor 24 Tahun 2020 tentang Pedoman Pendidikan UM tahun 

akademik 2020/2021

SOP Proses Pembelajaran 1

2

Jadwal Ruang yang Kosong

Jadwal yang sudah dirubah di SIAKAD

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila  Penggantian Jam Kuliah tidak sesuai dengan SOP yang telah ditentukan maka 

penggantian jam kuliah tidak dapat dilaksanakan.

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Jadwal Baru

Jadwal yang baru

NAMA SOP

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Dosen Pengampu Mata Kuliah

Mahasiswa 

Satgas Akademik

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Jadwal Perkuliahan

Jadwal Kuliah yang sudah disepakati

UNIVERSITAS NEGERI MALANG

FAKULTAS ILMU KEOLAHRAGAAN 

NOMOR SOP

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH



Keterangan

Dosen Mahasiswa Satgas Akademik Kelengkapan Waktu Output

1
Menawarkan jadual pengganti 

pada mahasiswa
Jadwal Perkuliahan 60 '

Jadwal Kuliah 

yang sudah 

disepakati

2 Mempelajari KRS
KRS semua 

Mahasiswa
60'

KRS yang tidak 

Bentrok

3
Melaporkan jadual baru ke subag 

akademik

Jadwal Kuliah yang 

sudah disepakati
30' Jadwal yang baru

4 Memeriksa ketersediaan ruang Jadwal yang baru 60'
Jadwal Ruang yang 

Kosong

5
Mengubah daftar kuliah di ruang 

yang disepakati

Jadwal Kuliah yang 

sudah disepakati
30'

Jadwal Ruang yang 

baru

6 Mengubah jadual di siakad
Jadwal Kuliah yang 

sudah disepakati
30'

Jadwal yang sudah 

dirubah di SIAKAD

7
Menjalankan perkuliahan di jadual 

dan ruang baru

Jadwal yang sudah 

dirubah di SIAKAD
30' Jadwal Baru

SOP Proses 

Pembelajaran

SOP Penggantian Jam Kuliah

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku
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