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SEKRETARIS DIREKTORAT JENDERAL NAMA SOP Penerimaan Mahasiswa Transfer
KUALIFIKASI PELAKSANA

1 [UU RI No 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi mahasiswa

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan .
2. L kajur

Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
3 |Peraturan Rektor Nomor 22 Tahun 2020 tentang Standar Pendidikan UM dekan
4 Peraturan Rektor Nomor 24 Tahun 2020 tentang Pedoman Pendidikan UM tahun kabag TU

akademik 2020/2021

BAKPIK

KETERKAITAN
1. |POB Prosedur Pemrograman Mata Kuliah

PERALATAN/PERLENGKAPAN
Surat permohonan pindah

Surat Keterangan ortu/wali/sponsor

surat keputusan pindah

surat keterangan tidak kehilangan hak studi

minimal sama atau lebih tinggi dari prodi yang dituju

PERINGATAN
bila tidak sop maka tranfer mahasiswa tidak dapat berjalan lancar

1
2
3
4 |surat ijin belajar bagi mahasiswa yang sudah bekerja
5
6
7

fotocopi KHS per semester dan surat keterangan IPK 1 lembar dilegalisir

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Disimpan sebagai data elektronik dan manual




SOP Penerimaan Mahasiswa Transfer

Bagi mah bukan dari Universitas Negeri Malang
No Kegiatan P Mutu Baku Keterangan
Rektor Dekan BAKPIK lengl Waktu Output
Surat permohonan pindah : Surat
Keterangan ortu/wali/sponsor ;
surat keputusan pindah ; surat
keterangan tidak kehilangan hak
studi ; minimal sama atau lebih
1 [Membuat Surat Permohonan tinggi dari prodi yang dituju ; 2 hari Surat Permohonan Transfer
fotocopi KHS per semester dan
surat keterangan IPK 1 lembar
dilegalisir
2 [Menerima Surat Permohonan L Surat Permohonan Transfer 5 hari
i X fhl . Surat Permohonan Transfer
3 |Memberikan Persetujuan 2 hari Lo
\ disetujui oleh rektor
4 |Persetujuan 5 hari
—
. . rat Permohonan Transfer .
5 [Memerintahkan Kabiro AKPIK membuat SKTD S_u a _e_ ohonan Transte 5 hari
disetujui oleh rektor
rat Permohonan Transfer .
6 |Membuat SKTD Surat Permohonan Transfer g\ ; SKTD
disetujui oleh rektor
T
7 |Menerima SKTD dan Registrasi 2 hari SKTD




Bagi mahasiswa Universitas Negeri Malang

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan N N " .
Mahasiswa Dekan Wakil Dekan | Ketua Jurusan/Prodi Kabag TU Staf Akademik Kelengkapan Waktu Output
Surat permohonan pindah : Surat
Keterangan ortu/wali/sponsor ; surat
keputusan pindah ; surat keterangan tidak
kehilangan hak studi ; minimal sama atau
1 |Membuat Surat Permohonan lebih tinggi dari prodi yang dituju ; 2 hari kerja Surat Permohonan Transfer
fotocopi KHS per semester dan surat
keterangan IPK 1 lembar dilegalisir
2 |Menerima Surat Permohonan :l Surat Permohonan Transfer 1 hari kerja
3 |Memberikan Pertimbangan 5 hari
Memberikan . Surat Permohonan Transfer diterima
4 . . 5 hari . .
Pertimbangan/Persetujuan I:I atas pertimbangan kajur
s Menerima Surat Permohonan Transfer diterima 1 hari
Pertimbangan/Persetujuan atas pertimbangan kajur
Surat Permohonan Transfer diterima .
6 |Membuat SKTD . 3 hari SKTD
D atas persetujuan dekan
5 ‘l;:(:rar;verlflkaa dan memberi I;I‘i I:I' SKTD 2 hari SKTD diparaf
8 |Menandatangani SKTD I;I' 2 hari SKTD ditandatangan
9 |Mengirimkan SKTD ;I SKTD ditandatangan 2 hari kerja
10 Menerima SKTD dan (: ‘ 2 hari kerja SKTD dipergunakan sebagaimana

Registrasi

mestinya
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