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1 UU RI No 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 1

2
Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan 

Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
2

3 Peraturan Rektor Nomor 22 Tahun 2020 tentang Standar Pendidikan UM 3

4
Peraturan Rektor Nomor 24 Tahun 2020 tentang Pedoman Pendidikan UM tahun 

akademik 2020/2021
4

1 SOP Penetapan Dosen PA 1
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4

5
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PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila Pelaksanaan Pembimbing Akademik tidak sesuai dengan SOP yang telah 

ditentukan maka Mahasiswa  tidak dapat melakukan Bimbingan kepada Dosen PA  

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Mata Kuliah yang sudah diverifikasi Dosen PA

NAMA SOP

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Mahasiswa

DosenPembimbing Akademik

Subag Akademik

Ketua Jurusan

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Jadwal Kuliah

Daftar mata Kuliah dan jumlah SKS yang menjadi jatahnya

UNIVERSITAS NEGERI MALANG

FAKULTAS ILMU KEOLAHRAGAAN 

NOMOR SOP

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH



Keterangan

Mahasiswa Dosen PA Subag Akademik Kelengkapan Waktu Output

1 Melakukan Regestrasi

Kwitansi UKT 1 Hari Status Aktif 

Mahasiswa di 

SIAKAD

2 Melihat Jadwal Kuliah

Jadwal Kuliah 120' Daftar Mata Kuliah 

yang akan 

diprogramkan

SOP Pembuatan Jadwal 

Kuliah

3
Menyusun Mata Kuliah yang 

akan diprogramkan

Daftar Mata Kuliah 

yang akan 

diprogramkan

60' Daftar mata Kuliah 

dan jumlah SKS yang 

menjadi jatahnya

4
Melakukan KRS pada 

semester berjalan

Daftar mata Kuliah 

dan jumlah SKS yang 

menjadi jatahnya 60'

Mata Kuliah yang 

terdaftar pada 

SIAKAD 

Mahasiswa

5
Unggah KRS di SIAKAD 

Mahasiswa

Mata Kuliah yang 

terdaftar pada 

SIAKAD Mahasiswa

1 Hari

Mata Kuliah yang 

terdaftar pada 

SIAKAD 

Mahasiswa

6
Memverifikasi KRS 

mahasiswa

Mata Kuliah yang 

terdaftar pada 

SIAKAD Mahasiswa

1 Hari

Mata Kuliah yang 

sudah diverifikasi 

Dosen PA

7

Memberikan catatan 

bimbingan pada mahasiswa 

bimbingannya di SIAKAD 

Persetujuan dan 

catatan pada 

masisng2 SIAKAD 

Mahasiswa

60'
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