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5. |Satgas Registrasi
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. 1. |Blanko permohonan cuti kuliah
2. 2. |Surat disposisi
3 3. |Surat cuti kuliah

4

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

. o . Disimpan sebagai data elektronik dan manual
Apabila pelaksanaan permohonan cuti kuliah tidak sesuai dengan SOP yang telah
ditentukan Mahasiswa maka mahasiswa tetap menjalankan kuliah




SOP Cuti Kuliah

. k Mutu Baku Keterangan
No Kegiatan - - -
Mahasiswa Dosen PA Kajur WD | Satgas Regestrasi Kelengk d Waktu Output
Mengisi format permohonan Blanko surat
1 cuti kuliah disertai dengan :) permohonan cuti (60 Menit (?ilias?ko yang sudah
alasan yang kuat | kuliah
) mengajukan ke dosen PA, lil Blangko cuti kuliah 1 hari Surat yang sudah
Kajur, dan WD 1 ] yg sudah diisi ditandatangani
. Surat yang sudah . Surat disposisi
3 melakukan pengkajian l__Ll ditandatangani 1 hari untuk cuti kuliah
; . Surat disposisi
Kuliah D o Iak{> Ditgrima Surat ditolak untuk |1 hari  [diterima untuk cuti
cuti kuliah
:l Surat disposisi Surat permohonan
4 melakukan pengkajian diterima untuk cuti {1 HARI |cuti kuliah yg sudah
kuliah didisposisikan
Ditglak Surat disposisi
Kuliah E e ) Surat ditolak untuk |1 hari  [diterima untuk cuti
Diterjma cuti kuliah
Ej Surat disposisi Surat permohonan
5 melakukan pengkajian diterima untuk cuti cuti kuliah yg sudah
kuliah 1 hari didisposisikan
Ditdlak Surat disposisi
Kuliah :" @‘ Surat ditolak untuk diterima untuk cuti
cuti 1 hari kuliah
Diterima Surat disposisi Surat permohonan
6 memverifikasi kelengkapan ’I_:| diterima untuk cuti cuti kuliah yg sudah
kuliah 1 hari didisposisikan
Ditolak _ Surat disposisi
KULIAH T D Surat ditolak untuk diterima untuk cuti
cuti 1 hari kuliah
Pembuatan Surat Keterangan Cuti Diterima > |:| S'uraF disposisi . Sur.at pejrmohonan
7 . diterima untuk cuti cuti kuliah yg sudah
Kuliah (SKCK) . . - .
kuliah 1 hari didisposisikan
(: ~ Surat permohonan
12 cuti kuliah cuti kuliah yg Surat cuti kuliah
sudah
didisposisikan 1 hari
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