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Permohonan Cuti Kuliah

1 UU RI No 12 Tahun 2012 tentang Pendidikan Tinggi 1.

2
Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan 

Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi
2.

3 Peraturan Rektor Nomor 22 Tahun 2020 tentang Standar Pendidikan UM 3.

4
Peraturan Rektor Nomor 24 Tahun 2020 tentang Pedoman Pendidikan UM tahun 

akademik 2020/2021
4.

5. Satgas Registrasi

1. 1.

2. 2.

3 3.

4

Disimpan sebagai data elektronik dan manual

Wakil Dekan 1

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

Blanko permohonan cuti kuliah

Surat disposisi

Surat cuti kuliah

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila pelaksanaan permohonan cuti kuliah tidak sesuai dengan SOP yang telah 

ditentukan Mahasiswa maka mahasiswa tetap menjalankan kuliah

Kepala Jurusan

UNIVERSITAS NEGERI MALANG

SATUAN PENJAMINAN MUTU

SEKRETARIS DIREKTORAT JENDERAL NAMA SOP

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Mahasiswa

Dosen PA

NOMOR SOP

TGL. PEMBUATAN

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH



Keterangan

Mahasiswa Dosen PA Kajur WD I Satgas Regestrasi Kelengkapan Waktu Output

1

Mengisi format permohonan 

cuti kuliah disertai dengan 

alasan yang kuat

Blanko surat 

permohonan cuti 

kuliah

60 Menit
Blanko yang sudah 

diisi

2
mengajukan ke dosen PA, 

Kajur, dan WD 1

Blangko cuti kuliah 

yg sudah diisi
1 hari

Surat yang sudah 

ditandatangani

3 melakukan pengkajian
Surat yang sudah 

ditandatangani
1 hari

Surat disposisi 

untuk cuti kuliah

Kuliah Surat ditolak untuk 

cuti

1 hari

Surat disposisi 

diterima untuk cuti 

kuliah

4 melakukan pengkajian

Surat disposisi 

diterima untuk cuti 

kuliah

1 HARI

Surat permohonan 

cuti kuliah yg sudah 

didisposisikan

Kuliah Surat ditolak untuk 

cuti

1 hari

Surat disposisi 

diterima untuk cuti 

kuliah

5 melakukan pengkajian

Surat disposisi 

diterima untuk cuti 

kuliah 1 hari

Surat permohonan 

cuti kuliah yg sudah 

didisposisikan

Kuliah Surat ditolak untuk 

cuti 1 hari

Surat disposisi 

diterima untuk cuti 

kuliah

6 memverifikasi kelengkapan

Surat disposisi 

diterima untuk cuti 

kuliah 1 hari

Surat permohonan 

cuti kuliah yg sudah 

didisposisikan

KULIAH Surat ditolak untuk 

cuti 1 hari

Surat disposisi 

diterima untuk cuti 

kuliah

7
Pembuatan Surat Keterangan Cuti 

Kuliah (SKCK)

Surat disposisi 

diterima untuk cuti 

kuliah 1 hari

Surat permohonan 

cuti kuliah yg sudah 

didisposisikan

12 cuti kuliah

Surat permohonan 

cuti kuliah yg 

sudah 

didisposisikan 1 hari

Surat cuti kuliah

SOP Cuti Kuliah

No Kegiatan
Pelaksana Mutu Baku

Ditolak Diterima

Ditolak

Diterima

Ditolak

Diterima

Ditolak

Diterima
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